
Как подать или обновить заявление через Личный кабинет.

Ниже размещён скринкаст с пошаговым показом оформления заявления.

https://kinescope.io/4PpUoYd4DnkuSprQRo3MGf

Заявление для участия в конкурсе на заседании Ученого совета Университета подается на замещение
вакантной должности по позициям:

профессор
доцент

Заявление для участия в конкурсе на заседании ученых советов Институтов подается на замещение вакантной
должности по позициям:

старший преподаватель
преподаватель
ассистент

�  Сроки и порядок проведения конкурса

Не позднее чем за два месяца до окончания учебного года информация о педагогических работниках,
у которых в следующем учебном году истекает срок трудового договора, размещается на
официальном сайте Университета.
При наличии вакантной должности конкурсный отбор объявляется в течение учебного года.
Конкурс объявляется не менее чем за 62 календарных дня до даты его проведения.
Информация о проведении конкурса размещается на сайте Университета и остается там до окончания
конкурса.

В объявлении указывается:

перечень должностей
квалификационные требования
срок приема заявлений (не менее 31 дня)
место и дата проведения конкурса

Заявление на участие в
конкурсе на должность ППС

� Видеоинструкция

� Порядок подачи заявления

Как подать заявление
Шаг 1. Войдите в Личный кабинет

Шаг 2. Откройте раздел "Создать докмент"

https://kinescope.io/4PpUoYd4DnkuSprQRo3MGf
https://docs.samsmu.online/books/instrukcii-dlia-sotrudnikov-samgmu/page/licnyi-kabinet-sotrudnika


Далее - кнопка Создать документ - Выборы и конкурс - Заявление на конкурс - Заполнить:

Общая информация
Данные в шапке заполняются автоматически. Укажите:

должность
кафедру
ставку (1,0 / 0,75 / 0,5 / 0,25)
основное место работы или совместительство
дату объявления конкурса (с сайта СамГМУ: https://samsmu.ru/university/council/)

Персональные данные. Заполните:

образование
стаж работы
повышение квалификации (по педагогике / по специальности)
преподавательскую деятельность (с указанием дисциплин, курса, специальности)
общее количество публикаций
количество публикаций за отчетный период (в том числе ВАК)

Дополнительно

поставьте галочку «С должностной инструкцией ознакомлен»
прикрепите характеристику, подписанную заведующим кафедрой (образец можно скачать)

Шаг 3. Заполните форму

https://docs.samsmu.online/uploads/images/gallery/2026-04/m72uKRAYiscZAzC3-image.png
https://docs.samsmu.online/uploads/images/gallery/2026-04/2zTKTRNMePO7akDm-image.png
https://samsmu.ru/university/council/


После внесения всех данных, проверьте корректность и нажмите Отправить.

После согласования, статус заявления можно отслеживать в профиле в разделе «Мои документы».

Вся информация размещается на сайте СамГМУ в разделе «Ученый совет»
Выборы на должности профессора и доцента проводятся Ученым советом Университета путем
тайного голосования
Решение по конкурсу на должности профессора и доцента принимается Ученым советом
Университета
Решения по должностям старшего преподавателя, преподавателя и ассистента принимаются ученым
советом Института
На заседании доводится информация о кандидатах, их документах и рекомендациях комиссии
Сроки трудовых договоров, как правило, устанавливаются до мая или декабря

Результаты голосования

Побеждает кандидат, набравший 50% + 1 голос
Кворум — не менее 2/3 состава совета

Если:

кандидат один и не набрал голосов → конкурс не состоялся
кандидатов несколько и никто не набрал голосов → проводится второй тур

�Положение о порядке замещения должностей ППС: https://samsmu.ru/files/news/2024/12/polozhenie_ok.pdf 

�Чтобы пройти обучение по этой теме, нажмите здесь

Зинкина Анна Алексеевна 
�тел.: +7 (846) 374-10-04 доб. 4696
email: a.a.zinkina@samsmu.ru

После формирования, откроется PDF-версия заявления с цифровой подписью. Ознакомьтесь и закройте
уведомление, нажав на крестик. Заявление подано.

�Важно помнить

� Документы и курсы

� � ​�Ответственные и контакты:

https://docs.samsmu.online/uploads/images/gallery/2026-04/rs7jwQK9mMq83eo4-image.png
https://samsmu.ru/files/news/2024/12/polozhenie_ok.pdf
https://internal.mtube.samsmu.ru/player?f=08fbcc00-e936-11ef-aba1-00155d0166ee
https://internal.mtube.samsmu.ru/player?f=08fbcc00-e936-11ef-aba1-00155d0166ee
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